
 

Vermittlungsauftrag Ausbildungsstelle 

Landkreis Potsdam-Mittelmark 

Jobcenter MAIA 

Arbeitgeberservice 

Postfach 1226 

14802 Bad Belzig 

Ihr Ansprechpartner: 

arbeitgeberservice@potsdam-mittelmark.de 

Tel: 033841 91 800 (ServiceCenter) 

Fax: 033841 91 890 

Auftraggeber 

Name / Firma  

      

Rückfragen an  

      
Betriebsnummer  

      

Straße, Hausnummer / PLZ, Ort 

      
Telefon 

      
Fax 

      

Allgemeine Informationen zur Ausbildungsstelle 

Begrenzung der Vermittlungsvorschläge gewünscht? 

 nein    ja, bis auf max.       Vermittlungsvorschläge 

Gewünschte Veröffentlichung? 

 nein (vollständige anonyme Veröffentlichung / Kontakt nur über Arbeitgeberservice) 

 ja, Stellenaushang beim Landkreis Potsdam-Mittelmark 

 ja, auf der Homepage des Landkreises Potsdam-Mittelmark 

Ich wünsche  Ihren Anruf    Ihren Besuch in meinem Betrieb 

 eine kompetente Beratung zur langfristigen Personalplanung 

Stellenbeschreibung -Wir bieten- 

Ausbildungsberuf:       Anzahl     

Tag des Ausbildungsbeginns:_______________  Ausbildungsort:             
(Falls abweichend von der Firmenanschrift): 

    

Tätigkeitsbeschreibung / Aufgaben: 

        

        

        

        
   

Arbeitszeit:  Vollzeit    Teilzeit    vormittags    abends    nachmittags    flexibel 

ggf. Arbeitszeit: von       bis       Uhr und von       bis       Uhr 
 

Gewünschte Art der Kontaktaufnahme (Bewerbungsverfahren) an Ansprechpartner(in) / zu Händen: 
______________________ 

 persönlich  schriftlich  telefonisch  per E-Mail an:       

 über Internet: www.         
   

Gewünschte Anlagen (Zeugnisse, Lebenslauf etc.):  

   

Bewerbung ab:       Bewerbung bis:         
 

https://www.potsdam-mittelmark.de/de/wirtschaft-arbeit/jobcenter-maia/stellenmarkt/


Stellenbeschreibung -Wir suchen- 

Schulbildung  

Gewünschter Bildungsabschluss 

 nicht relevant  Hauptschulabschluss  Mittlere Reife    Fachhochschulreife   Fachabitur 

 Abitur   Fachhochschule  Uni/ Hochschule 

 Schulart / Fachrichtung: _______________________________ 

 

Konkretisierung des geforderten Bildungsabschluss:  

 keine Konkretisierung erforderlich 

 Bewerber muss genau diesen Bildungsabschluss besitzen 

 Bewerber muss mindestens diesen Bildungsabschluss besitzen 

Schulnoten (Note letztes Halbjahreszeugnis): 

 Deutsch _____  

 Mathe ______  

 Englisch _____  

 

Weitere Schulnoten, die für die Ausbildung 
erforderlich sind (Wunsch des AG): 

 ____________________________________________ 

 ____________________________________________ 

 ____________________________________________ 

Führerschein erforderlich? 

 zwingend  wünschenswert  nein 
Art/Klasse(n): 

 PKW    LKW    Traktor 

PKW erforderlich: 

 ja    nein 

Besonderheiten / Zusatzinformationen: 

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 

Gewünschte Kenntnisse/ Fertigkeiten (u. a. auch Sprachkenntnisse):   

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 

Persönliche Stärken des Bewerbers: (BITTE maximal 5 Stärken auswählen) 

Methodenkompetenz 

 Ganzheitliches Denken          Organisationsfähigkeit   Entscheidungsfähigkeit 

 Auffassungsfähigkeit/-gabe    Analyse- und Problemlösefähigkeit   

Sozial- kommunikative Kompetenz  

 Einfühlungsvermögen   Führungsfähigkeit  Teamfähigkeit  

 Kundenorientierung       Kommunikationsfähigkeit 

Aktivitäts- und Umsetzungskompetenz  

 Belastbarkeit    Eigeninitiative    Motivation/ Leistungsbereitschaft 

 Selbständiges Arbeiten                   Zielstrebigkeit/ Ergebnisorientierung 

Personale Kompetenz  

 Flexibilität    Kreativität    Lernbereitschaft    Sorgfalt/Genauigkeit    Zuverlässigkeit 

 

 

 

 

Datum: 

 

 

 

 

Unterschrift/ Firmenstempel 
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