<editorischer Hinweis: Wiedergegeben wird die Geschéftsordnung vom 20.06.2019 mit den
Verdnderungen durch die Erste Anderung der Geschéftsordnung vom 05.12.2019 sowie die

GESCHAFTSORDNUNG

des Kreistages des Landkreises Potsdam-Mittelmark

Anderung von § 26 vom 29.04.2021>

Gemal § 131 Abs. 1i. V. m. § 28 Abs. 2 Nr. 2 der Kommunalverfassung des Landes Branden-
burg vom 18.12.2007 (BbgKVerf, Bbg. GVBI. 1 2007, S 286 ff), zuletzt gedndert durch das Gesetz
zur Anderung des Brandenburgischen Gesetzes Uiber die Umweltvertraglichkeitspriifung und des
Brandenburgischen Stralengesetzes vom 18.12.2018 (Bbg. GVBI. 1/2018 Nr. 37), hat der
Kreistag des Landkreises Potsdam-Mittelmark in seiner Sitzung am 20.06.2019 die folgende

Geschaftsordnung beschlossen:
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§1

Einberufung des Kreistages

(1) Der Kreistag wird vom Vorsitzenden mit einer Ladungsfrist von mindestens zehn
Kalendertagen schriftlich einberufen. Die Schriftform wird durch die elektronische Ubersendung
gewahrt. Die Einberufung zur ersten (konstituierenden) Sitzung des Kreistages und deren
Leitung erfolgt gemaR § 131 Abs. 1i. V. m. §§ 34 Abs. 1, 37 Abs. 3 BbgKVerf. Der Einladung
sind die zugehdrigen Vorlagen vollstandig beizufigen. In besonderen Fallen kann die
Ladungsfrist auf drei Tage verklrzt werden. Die Frist gilt als gewahrt, wenn die Einladung elf
Tage vor der Sitzung abgesendet worden ist.

(2) Sind der Vorsitzende und seine Vertreter an der Einberufung verhindert, so beruft der Landrat
den Kreistag ein und leitet die Sitzung.

(3) Aus der Einladung missen Ort, Zeit und die vorgesehene Tagesordnung der Sitzung
hervorgehen. Die Einladung ist nach der in der Hauptsatzung vorgeschriebenen Form zu
veroffentlichen.

§2

Geschaftsfiihrung

(1) Der Vorsitzende bedient sich zur Erledigung des Geschéaftsverkehrs des Kreistagsbiros.
Diesem obliegt auch die Wahrnehmung des Schriftverkehrs zwischen dem Kreistag und dem
Landrat.

(2) Dem Kreistagsburo obliegt die Schriftfiihrung wahrend der Sitzungen des Kreistages bzw.
der Ausschusse. Es fertigt die Niederschrift der Sitzungen.

(3) Das Kreistagsblro Uberprift die Beschlisse des Kreistages, des Kreisausschusses, des
Jugendhilfeausschusses und der anderen Ausschiisse des Kreistages darauf, ob sie einen
Termin enthalten oder zur Wiedervorlage vorgesehen sind. Die Fraktionen sind einmal im Quartal
uber die Nichteinhaltung von Terminen oder Wiedervorlagen zu informieren.

§3

Altestenrat

(1) Der Altestenrat unterstiitzt den Vorsitzenden des Kreistages bei den geschéaftsfiihrenden
Aufgaben und fordert die interfraktionelle Zusammenarbeit.

(2) Der Altestenrat wird vom Vorsitzenden auf Antrag eines seiner Mitglieder einberufen.

§4

Tagesordnung

(1) Vor Eintritt in die Beratung beschlief3t der Kreistag die Tagesordnung.

(2) Der Vorsitzende hat in die Tagesordnung die Vorschlage und Beschlussantrage
aufzunehmen, die ihm spatestens 14 Arbeitstage vor der Sitzung von Kreistagsabgeordneten
oder einer Fraktion vorgelegt werden. Beschlussantrage sollen eine Begriindung und einen
Beschlussvorschlag enthalten. Antrage der Fraktionen sind vom Fraktionsvorsitzenden, seinem
Vertreter oder einem Beauftragten zu unterzeichnen. Unberlhrt hiervon bleibt das
Vorschlagsrecht des Landrates nach § 131 Abs. 1 i. V. m. § 35 Abs. 1 BbgKVerf und des
Kreisausschusses nach § 131 Abs. 1i. V. m. § 50 Abs. 3 BbgKVerf.

(3) Vor Feststellung der Tagesordnung kann diese durch Beschluss des Kreistages erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dulden oder die von
aulerster Dringlichkeit sind. Wann im Einzelfall eine Angelegenheit keinen Aufschub duldet, ist
danach zu beurteilen, ob der Kreistag nicht auch noch zu einem spateren Zeitpunkt Gber die
Angelegenheit befinden kann. Antrage auf Aufnahme in die Tagesordnung wegen Dringlichkeit
kénnen von einzelnen Kreistagsabgeordneten mit Unterstitzung von drei weiteren
Kreistagsabgeordneten, einer Fraktion oder vom Landrat schriftlich zur Sitzung eingebracht
werden. Die objektive Dringlichkeit kann mundlich begrindet werden. Bis zur Feststellung der
Dringlichkeit ist eine Aussprache zur Sache nicht zulassig.



(4) Die Tagesordnungspunkte werden in der vorgesehenen Reihenfolge beraten. Der Kreistag
kann die Reihenfolge durch Beschluss abandern und verwandte Punkte miteinander verbinden.
(5) Der Kreistag kann mit Mehrheit beschlieen, Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung
betroffen sind, und Sachverstandige zu horen.

§5

Nichtoffentliche Sitzungen

(1) Tagesordnungspunkte fir nichtéffentliche Sitzungen sind so bekannt zu geben, dass der
Zweck der Nichtoffentlichkeit nicht gefahrdet ist.

(2) Wenn Abgeordnete, Fraktionen oder der Landrat die Aufnahme eines Tagesordnungspunktes
in den nichtéffentlichen Teil einer Sitzung beantragen, haben sie zu begriinden, warum Uber-
wiegende Belange des 6ffentlichen Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner den Ausschluss
der Offentlichkeit erfordern. Ergeben sich Zweifel, ob Tagesordnungspunkte nichtéffentlich oder
offentlich behandelt werden sollen, wird hiertiber in nichtéffentlicher Debatte vor Eréffnung der
Tagesordnung des offentlichen Teils befunden. Gegebenenfalls beschliel3t der Kreistag die
Aufnahme der als nichtoffentlich eingebrachten Tagesordnungspunkte in den 6ffentlichen Teil
seiner Sitzung.

(3) Der Vorsitzende eréffnet den nichtoffentlichen Tagesordnungspunkt erst dann, wenn die
Offentlichkeit den Sitzungssaal verlassen hat. Beschaftigte der Kreisverwaltung und die
Geschéftsfuhrer der Fraktionen, sofern sie zur Verschwiegenheit verpflichtet sind, zahlen nicht
zur Offentlichkeit. Der Vorsitzende hat nach Beendigung des nichtéffentlichen Tagesordnungs-
punktes die Offentlichkeit wieder herzustellen.

§6

Feststellung der ordnungsgemaRen Einberufung, Beschlussfiahigkeit

(1) Zu Beginn der Sitzung hat der Vorsitzende festzustellen, ob der Kreistag ordnungsgeman
einberufen worden und gemanR § 131 Abs. 1i. V. m. § 38 Abs. 1 BbgKVerf beschlussfahig ist.
(2) Der Vorsitzende hat die Sitzung aufzuheben, wenn festgestellt wird, dass der Kreistag nicht
ordnungsgemal einberufen wurde, es sei denn, die Verletzung von Form und Frist der
Einberufung gilt unter den Voraussetzungen des § 131 Abs. 1i. V. m. § 34 Abs. 6 BbgKVerf als
geheilt.

(3) Werden wahrend der Sitzung Zweifel an der Beschlussfahigkeit geduflert, so hat der
Vorsitzende sofort durch Auszahlen festzustellen, ob die nach § 131 Abs. 1i. V. m. § 38 BbgKVerf
erforderliche Mehrheit der Mitglieder des Kreistages anwesend ist.

(4) Wird die Beschlussunfahigkeit festgestellt, so hat der Vorsitzende die Sitzung zu
unterbrechen. Ist nach Ablauf von flnfzehn Minuten die erforderliche Anzahl von
Kreistagsabgeordneten nicht anwesend, so hat er die Sitzung aufzuheben. Er kann die Frist in
besonderen Fallen nach seinem Ermessen um weitere funfzehn Minuten verlangern. Nach
SchlieBung der Sitzung hat der Vorsitzende friihestens am nachsten Tag, spatestens nach
sieben Tagen eine neue Sitzung einzuberufen.

§7

Mitwirkungsverbot

(1) Mussen Kreistagsabgeordnete vermuten, dass ihre Mitwirkung an der Beratung und
Beschlussfassung zu einem Tagesordnungspunkt nach § 131 Abs. 1i. V. m. § 22 BbgKVerf
unzulassig ist, so haben sie dies dem Vorsitzenden vor dem Eintritt in die Beratung
unaufgefordert mitzuteilen.

(2) Kreistagsabgeordnete, fur die nach Abs. 1 ein Mitwirkungsverbot besteht, haben bei
nichtéffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen, bei 6ffentlichen Sitzungen duirfen
sie sich in dem fir die Zuhdrer bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(3) Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift zu vermerken. Der betroffene
Kreistagsabgeordnete kann verlangen, dass die Grlinde fir die Nichtmitwirkung in die Nieder-
schrift aufgenommen werden.



(4) Ist zweifelhaft, ob ein Mitwirkungsverbot besteht, befindet hierliber der Kreistag durch
Beschluss. An der Beschlussfassung nimmt der betroffene Kreistagsabgeordnete nicht teil.

(5) Ein Verstol gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1 wird vom Kreistag durch Beschluss
festgestellt.

§8

Fraktionen

(1) Die Bildung einer Fraktion, deren Bezeichnung, der Name des Vorsitzenden, der Vertreter,
der Mitglieder und der Hospitanten sowie jede Anderung einschlieBlich der Auflésung einer
Fraktion sind dem Vorsitzenden des Kreistages schriftlich mitzuteilen. Unterhalt die Fraktion eine
Geschéftsstelle, so hat die Mitteilung auch die Anschrift der Geschéaftsstelle und den Namen des
Geschéftsfiihrers zu enthalten.

(2) Die innere Ordnung einer Fraktion muss demokratischen und rechtsstaatlichen Grundsatzen
entsprechen. In ihrer inneren Organisation ist eine Fraktion frei. Eine Fraktion kann einen
Vorsitzenden oder mehrere Vorsitzende haben. Der Vorsitzende einer Fraktion hat mindestens
einen Stellvertreter. Der Vorsitzende vertritt die Fraktion nach au3en. Hat eine Fraktion mehrere
Vorsitzende, so kdnnen diese nur einen anteiligen Anspruch auf Aufwandsentschadigung
geltend machen. Das Nahere regelt die Entschadigungssatzung.

(3) Die Fraktionen kdnnen Kreistagsabgeordnete, die keiner Fraktion angehoren, als Hospitanten
aufnehmen. Bei der Feststellung der Mindeststarke einer Fraktion zadhlen Hospitanten nicht mit.
Ein Kreistagsabgeordneter kann nur einer Fraktion angehoren.

(4) Die Fraktionen haben daflr Sorge zu tragen, dass auch ihre Mitarbeiter und Gaste solche
Angelegenheiten verschwiegen behandeln, deren Geheimhaltung ihrer Natur nach erforderlich,
besonders vorgeschrieben oder vom Kreistag oder einem seiner Ausschiisse beschlossen
worden ist.

§9

Behandlung von Vorlagen und Antragen

(1) Beschlussen des Kreistages muissen eine Vorlage oder ein Antrag zugrunde liegen. Dies gilt
nicht bei Wahlen. Diese sind auch glltig, wenn der Gewahlte direkt vor der Wahl vorgeschlagen
wurde.

(2) Vorlagen missen einen Beschlussvorschlag und eine Begrindung enthalten. Sie sind vom
Landrat und dem zustandigen Beigeordneten bzw. Fachbereichsleiter zu unterzeichnen. Sind
finanzielle Auswirkungen zu erwarten, muss der Kammerer gegenzeichnen. Wesentliche
Rechtsgrundlagen flr die angestrebte Entscheidung sind in der Begriindung anzugeben. Die
Beschlussvorlagen werden mit einer fortlaufenden Nummer versehen.

(3) Sollen Vorlagen in der Sitzung von der Verwaltung erldutert werden, wird dies vom
Vorsitzenden im Einvernehmen mit dem Landrat bestimmt.

(4) Antrage zu Punkten der Tagesordnung kdnnen von einzelnen Kreistagsabgeordneten und
von den Fraktionen des Kreistages eingebracht werden. Sie sind an den Vorsitzenden zu richten.
Sie sollen eine Begriindung mit Beschlussvorschlag enthalten und spatestens drei Arbeitstage
vor dem Sitzungstermin eingegangen sein. Antrage der Fraktionen sind vom Fraktions-
vorsitzenden, einem Vertreter oder einem Beauftragten zu unterzeichnen. Den
Fraktionsvorsitzenden und dem Landrat ist eine Abschrift durch das Kreistagsbiiro zuzuleiten.
(5) Der Landrat unterrichtet den Kreistag im Rahmen der Tagesordnung regelmaRig und
unaufgefordert entsprechend § 131 Abs. 1i. V. m. § 54 Abs. 2 BbgKVerf Uber alle wichtigen
Angelegenheiten, einschliellich der MaRnahmen im Bereich der Pflichtaufgaben zur Erflllung
nach Weisung und der Auftragsangelegenheiten. Den Fraktionen ist im Anschluss eine Redezeit
von maximal 5 Minuten einzurdumen.

(6) Jeder Abgeordnete kann vom Landrat Auskunft oder Akteneinsicht nach § 131 Abs. 1i. V. m.
§ 29 Abs. 1 BbgKVerf verlangen. Das Ersuchen ist schriftlich an den Landrat zu richten. Fir die
Verwertung der Ubermittelten Daten gelten die allgemeinen Vorschriften, insbesondere die
Bestimmungen der Datenschutzgesetze. Die Akteneinsicht erfolgt in den Raumen des
angefragten Fachbereichs.



(7) Uber Antrage, deren Annahme die Bereitstellung von Mitteln erfordert, die im Haushaltsplan
nicht oder nicht in ausreichender Héhe vorgesehen sind, darf nur beraten und abgestimmt
werden, wenn sie gleichzeitig einen ausreichenden und zuldssigen Deckungsvorschlag
enthalten.

§10

Riicknahme und Anderung von Antrigen und Vorlagen, Anderungsantrige, Gegen-
antrage, Teilungsantrage und erneute Antrage

(1) Jeder Antrag kann durch den Antragsteller bis zu Beginn der Abstimmung zurtickgezogen
oder abgeandert werden. Entsprechendes gilt fur die Vorlagen des Landrates.

(2) Bis zu Beginn der Abstimmung kénnen zu Antragen und Vorlagen Abanderungs- und
Gegenantrage gestellt sowie Teilung beantragt werden.

§11

Anfragen

(1) Jeder Kreistagsabgeordnete ist berechtigt, Anfragen tGber Angelegenheiten des Kreises, die
nicht auf der Tagesordnung stehen, an den Vorsitzenden oder an den Landrat zu stellen.

(2) Die Anfragen mussen dem Vorsitzenden mindestens zwei Arbeitstage vor der Sitzung
schriftlich vorliegen. Bis zum gleichen Zeitpunkt sind den Fraktionsvorsitzenden und dem Landrat
Abschriften durch das Kreistagsbiro zuzuleiten. Der Sitzungstag wird bei der Frist nicht mitge-
rechnet.

(3) Der Anfragende ist berechtigt und auf Verlangen verpflichtet, die Anfrage vorzutragen und zu
begriinden.

(4) Anfragen werden mindlich beantwortet, es sei denn, der Anfragende wilinscht eine
schriftliche Beantwortung. Die schriftliche Beantwortung soll im Regelfall binnen zwei Wochen
erfolgen.

(5) Nach der Beantwortung erhalt der Anfragende das Wort zu kurzen Ausfiihrungen und
Zusatzfragen.

(6) Danach kann eine Aussprache uber die Anfrage folgen, sofern der Kreistag dies beschlief3t.
(7) Der Vorsitzende kann die Beantwortung von Anfragen, die kurzfristig nicht beantwortet
werden kénnen, auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung verweisen.

(8) Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt werden, sollen in der Sitzung beantwortet werden,
wenn sich der Befragte hierzu in der Lage sieht. Anderenfalls sind derartige Anfragen in der
folgenden Kreistagssitzung zu beantworten, wenn nicht der Anfragende auf eine schriftliche
Antwort innerhalb von 14 Kalendertagen besteht.

§12

Petitionen

(1) Vorschlage, Hinweise und Beschwerden auf’erhalb der Einwohnerfragestunde an den
Kreistag sind vom Petitionsausschuss zu behandeln. Findet innerhalb von vier Wochen nach
Eingang der Petition eine Sitzung des Petitionsausschusses nicht statt, so ist dem Petenten ein
Zwischenbescheid zu erteilen.

(2) Der Kreistag ist in der nachsten Sitzung Uber die vorliegenden Petitionen und die Ergebnisse
zu unterrichten.

(3) Wurde eine Petition dem Landrat zur weiteren Bearbeitung Uberwiesen, so gibt dieser
innerhalb von drei Wochen dem Petitionsausschuss schriftlich Mitteilung. Kann der Landrat die
festgesetzte Frist nicht einhalten, teilt er die Grinde der Verzégerung und deren vermutliche
Dauer mit. Der Petitionsausschuss bestimmt unter Beachtung dessen eine neue Frist.



§13

Einwohnerantrage

(1) Zulassige Einwohnerantrage gemal § 131 Abs. 1i. V. m. § 14 BbgKVerf sind im nachsten
Kreistag zu behandeln. Der Einwohnerantrag kann durch einen Vertreter erlautert werden. Die
Prifung der Zulassigkeit erfolgt durch den Kreisausschuss.

(2) Wird ein Einwohnerantrag vom Kreistag an Ausschisse Uberwiesen, ist den Vertretern des
Antrags auch in den Ausschiissen Gelegenheit zu Erlauterungen zu geben.

§14

Sitzungsleitung und -verlauf

(1) Der Vorsitzende leitet die Sitzung. Im Verhinderungsfalle leitet der nachste anwesende
Stellvertreter des Vorsitzenden die Sitzung. Sind auch alle Stellvertreter verhindert, so leitet der
Landrat die Sitzung.

(2) Jeder Kreistagsabgeordnete darf nur sprechen, wenn der Vorsitzende das Wort erteilt hat.
Der Redner darf nur die zur Erérterung stehende Angelegenheit behandeln. Werden vom Redner
Schriftsatze verlesen, so sind diese dem Kreistagsbiro zwecks Fertigung der Niederschrift zur
Verfligung zu stellen.

(3) Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere
Kreistagsabgeordnete gleichzeitig, so entscheidet der Vorsitzende Uber die Reihenfolge.

(4) Die Redezeit betragt maximal funf Minuten. Dies gilt nicht fir Etatreden und
Berichterstattungen durch Ausschussvorsitzende.

(5) Den antragstellenden und berichterstattenden Abgeordneten steht das Wort sowohl zu
Beginn als auch am Schluss der Beratung zu.

(6) Der Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Will er sich an der Beratung beteiligen,
hat er flr die Dauer der Rede den Vorsitz an den Vertreter abzugeben.

(7) Dem Landrat ist auch auRerhalb der Rednerfolge jederzeit das Wort zu erteilen. Soweit neben
den Beigeordneten andere Dienstkrafte an der Sitzung teilnehmen, ist diesen das Wort zu
erteilen, wenn der Landrat zustimmt oder dies wiinscht.

(8) Sind alle Wortmeldungen erledigt, erklart der Vorsitzende die Beratung zum
Tagesordnungspunkt fir geschlossen. Danach kann das Wort nur noch zur Geschaftsordnung
oder zur Abgabe einer persdnlichen Erklarung erteilt werden.

(9) Der Kreistag kann auf Antrag zur Geschaftsordnung durch Beschluss die Dauer der
Aussprache, die Redezeit und die Zahl der Redner begrenzen. Er kann beschlie3en, dass das
Wort nur einmal erteilt werden darf.

§ 15

Zwischenfragen

(1) Jeder Kreistagsabgeordnete ist berechtigt, nach Eréffnung der Aussprache Zwischenfragen
an den Redner zu stellen. Die Fragen sind mdglichst kurz zu formulieren.

(2) Auf Befragen des Vorsitzenden kann der Redner die Zwischenfrage zulassen oder ablehnen.
(3) Der Vorsitzende soll im gleichen Zusammenhang nicht mehr als zwei Zwischenfragen
zulassen.

§ 16

Personliche Erklarungen

(1) Zur Richtigstellung eigener Ausflihrungen oder zur Zurlickweisung von Angriffen gegen die
eigene Person soll das Wort auch auflerhalb der Reihenfolge erteilt werden. Weitere Aus-
fihrungen zum Tagesordnungspunkt sind nicht zulassig.

(2) Die Redezeit soll drei Minuten nicht tberschreiten.



§17

Verletzung der Ordnung

(1) Redner, die von der Sache abweichen, kénnen vom Vorsitzenden zur Sache und im
Wiederholungsfalle zur Ordnung gerufen werden.

(2) Wer sich ungebuihrlicher oder beleidigender AuRerungen bedient, ist zur Ordnung zu rufen.
Auf Antrag ist in der nachsten Sitzung dartber abzustimmen, ob der Kreistag den Ordnungsruf
fur gerechtfertigt halt. Eine Aussprache Uber die Berechtigung, zur Ordnung gerufen worden zu
sein, ist unzulassig.

(3) Mit seinem Ordnungsruf kann der Vorsitzende dem Redner das Wort entziehen. Einem
Redner, dem das Wort entzogen worden ist, ist es zu diesem Tagesordnungspunkt nicht wieder
zu erteilen.

(4) Mit dem dritten Ordnungsruf oder bei grober Verletzung der Ordnung kann der Vorsitzende
einen Kreistagsabgeordneten des Saales verweisen. Als grobe Verletzung der Ordnung gelten
insbesondere eine fortdauernde Nichtbeachtung der Anordnungen des Vorsitzenden sowie
sonstige schwere Stérungen des Sitzungsfriedens. Der Kreistagsabgeordnete soll beim zweiten
Ordnungsruf auf die Moglichkeit des Ausschlusses hingewiesen werden.

(5) Durch Kreistagsbeschluss kann Kreistagsabgeordneten, die die Ordnung grob verletzen, die
auf den Sitzungstag entfallende Entschadigung ganz oder teilweise entzogen werden.

(6) Die Beschlisse zu Abs. 4 und 5 sind dem Kreistagsabgeordneten schriftlich mitzuteilen.

(7) Gegen die Beschlisse kann der Kreistagsabgeordnete beim Vorsitzenden des Kreistages
schriftlich Beschwerde einreichen. Uber die Beschwerde entscheidet der Kreistag in seiner
nachsten Sitzung.

(8) Der Vorsitzende kann Zuhorer, die die Sitzung stéren, ausschlieBen, die Sitzung
unterbrechen oder den Zuhérerraum rdumen lassen.

§18

Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung

Kann der Vorsitzende die Ordnung infolge stdrender Unruhe nicht wieder herstellen, so
unterbricht er die Sitzung oder schlief3t sie. Kann der Vorsitzende sich kein Gehor verschaffen,
so verlasst er seinen Platz. Die Sitzung ist dadurch unterbrochen. Besteht nach flinfzehn Minuten
nicht die Mdglichkeit, die Sitzung fortzusetzen, so ist sie beendet.

§19

Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Antrage zur Geschéaftsordnung kénnen aulRer der Reihe gestellt werden und gehen allen
anderen Antragen vor. Sie bedirfen keiner Begriindung. Antrage zur Geschaftsordnung werden
angezeigt durch das Heben beider Arme. Bei ausdricklichem Widerspruch ist vor der
Abstimmung ein Redner fur und ein Redner gegen den Antrag zu héren.

(2) Auf Antrage zur Geschéaftsordnung muss der Vorsitzende das Wort unverziglich auf3erhalb
der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen, héchstens jedoch dreimal einem Redner zum
selben Gegenstand. Die Ausfluhrungen dirfen sich nur auf die geschaftsordnungsmafige
Behandlung des zur Verhandlung stehenden Gegenstandes beziehen. Bei Verstofien soll dem
Redner das Wort entzogen werden. Die Redezeit betragt héchstens drei Minuten.

(3) Beschlie3t der Kreistag, antragsgemafl zur Tagesordnung Uberzugehen, so gilt der
Besprechungspunkt als erledigt, sofern die Bestimmungen des Abs. 4 bericksichtigt wurden.
Wird der Antrag zur Geschaftsordnung abgelehnt, so darf er im Laufe derselben Beratung nicht
wiederholt werden.

(4) Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. Schluss der Aussprache kann nur von einem
Kreistagsabgeordneten gestellt werden, der noch nicht zur Sache gesprochen hat. Der
Vorsitzende hat vor der Abstimmung



a) die Namen der Redner aus der Rednerliste zu verlesen, die noch nicht zu Wort gekommen
sind, und

b) sich davon zu Uberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit dazu hatte, ihre Argumente zum
Beratungsgegenstand vorzutragen; anderenfalls hat der Vorsitzende hierzu die Moglichkeit
einzuradumen.

§ 20

Schluss der Aussprache

(1) Die Aussprache ist beendet, wenn

a) die Rednerliste erschopft ist, sich niemand mehr zu Wort meldet und der Vorsitzende die
Aussprache fiir geschlossen erklart oder

b) der Kreistag einen entsprechenden Beschluss zur Geschéaftsordnung fasst.

(2) Nach Schluss der Beratung kann das Wort nur noch zur Geschéaftsordnung oder zur Abgabe
personlicher Erklarungen erteilt werden.

§21

Vertagung und Unterbrechung

(1) Vor Erledigung der Tagesordnung kann die Sitzung nur vertagt oder unterbrochen werden,
wenn es der Kreistag auf Vorschlag des Vorsitzenden oder auf Antrag beschlief3t. § 19 bleibt
unbertihrt. Die Fortsetzungssitzung ist allein der Behandlung der noch offenen
Tagesordnungspunkte derselben Tagesordnung vorbehalten. Der Beschluss Uber die
Unterbrechung der Sitzung muss Zeit und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen.

(2) Auf Antrag einer Fraktion oder eines Zehntels der gesetzlichen Zahl der
Kreistagsabgeordneten ist eine Auszeit zu gewahren. Die Dauer bestimmt der Vorsitzende des
Kreistages.

§ 22

Abstimmungen

(1) Uber jede Vorlage und jeden Antrag ist gesondert abzustimmen.

(2) Bei mehreren Antragen zu dem gleichen Gegenstand wird Uber den weitestgehenden Antrag
zuerst, Uber einen Gegenantrag oder einen Antrag auf Abanderung vor dem urspringlichen
Antrag abgestimmt. Uber jeden Antrag ist gesondert abzustimmen. Bestehen Zweifel darliber,
welcher Antrag der weitestgehende ist, so entscheidet der Vorsitzende.

Im Ubrigen gilt fir Abstimmungen folgende Reihenfolge:

a) Antrag auf Erganzung oder Abanderung der Tagesordnung,

b) Antrag auf Ubergang zum néchsten Punkt der Tagesordnung,

c) Antrag auf Aufhebung der Sitzung,

d) Antrag auf Unterbrechung der Sitzung,

e) Antrag auf Vertagung,

f) Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss,

g) Antrag auf Verweisung an die Fraktionen,

h) Antrag auf Schluss der Aussprache,

i) Antrag auf Schluss der Rednerliste,

j) Antrag auf Begrenzung der Zahl der Redner,

k) Antrag auf Begrenzung der Dauer der Redezeit,

I) Antrag auf Begrenzung der Aussprache,

m) Antrag zur Sache.

(3) Vor der Abstimmung ist die endgiiltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses zu
verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt; das gilt nicht fir
Geschaftsordnungsantrage. Der Vorsitzende stellt die Frage, Gber die abgestimmt werden soll,
so, dass sie mit Ja oder Nein beantwortet werden kann.

(4) Die Beschlussfassung erfolgt offen durch Handheben, erkennbare Zustimmung oder durch
Erheben von den Sitzen; falls erforderlich, durch Auszahlen.



Wenn ein Abgeordneter es fordert, muss ausgezahlt werden. Das Ergebnis der Auszahlung ist
unmittelbar danach bekannt zu geben.

(5) FuUr die namentliche Abstimmung bedarf es des Antrages eines Fulnftels der
Kreistagsabgeordneten oder einer Fraktion.

§ 23

Wahlen

Wahlen erfolgen — soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist — gemal § 131 Abs. 1i. V. m.
§ 39 Abs. 1 S. 5 BbgKVerf geheim, es sei denn, dass einstimmig etwas anderes beschlossen
wird.

§24

Feststellung und Verkiindung des Abstimmungsergebnisses

(1) Der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung durch Abfragen der Ja-Stimmen, der
Nein-Stimmen und der Stimmenthaltungen fest und gibt es anschlieBend bekannt. Soweit es
erforderlich ist oder von einem Abgeordneten gewtinscht wird, veranlasst er eine Auszahlung der
Stimmen.

(2) Zweifel an der Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kénnen nur sofort nach seiner
Bekanntgabe geltend gemacht werden. Die Abstimmung wird sodann einmal wiederholt.

(3) Bei Beschlussen, die mit qualifizierter Mehrheit zu fassen sind, hat der Vorsitzende durch
ausdrtickliche Erklarung festzustellen, ob diese Mehrheit erreicht worden ist.

(4) Die Mehrheit der auf Ja oder Nein lautenden Stimmen entscheidet, soweit das Gesetz keine
qualifizierte Stimmenmehrheit fordert. Stimmenthaltungen und unglltige Stimmen zahlen bei der
Feststellung der Beschlussfahigkeit mit, nicht aber bei der Errechnung der Mehrheit. Bei
Stimmengleichheit ist ein Antrag/eine Beschlussvorlage abgelehnt.

(5) Falls der Vorsitzende oder der Landrat vor oder nach der Stellung eines Antrages darauf
aufmerksam macht, dass dem Landkreis infolge dieses Beschlusses Schaden entstehen kann,
ist namentlich abzustimmen.

(6) Bei namentlicher Abstimmung werden die Namen der Kreistagsmitglieder in alphabetischer
Reihenfolge aufgerufen und die Stimmabgabe in der Niederschrift vermerkt.

(7) Das Abstimmungsergebnis ist in der Niederschrift zu protokollieren.

§25

Abstimmungen und Wahlen durch Stimmzettel

(1) Bei Abstimmungen und Wahlen durch Stimmzettel gelten die nachfolgenden Regelungen.
(2) Die Stimmabgabe erfolgt in einer Wahlkabine.

(3) Gezahlt werden nur die abgegebenen Stimmzettel. Wenn ein Stimmzettel nicht abgegeben
wird, wird diese Stimme nicht mitgezahlt; sie zahlt auch nicht als Enthaltung.

(4) Stimmzettel sind unglltig, wenn

a) sie bei einer Wahl Namen nicht wahlbarer Personen aufweisen,

b) sie unleserlich sind,

c) sie mehrdeutig sind,

d) sie Zusatze enthalten,

e) sie durchgestrichen sind

oder

f) bei einer Wahl mit "Ja" oder "Nein" gestimmt wird.

(5) Eine Stimmenthaltung ist gegeben,

a) wenn der Stimmzettel unbeschriftet oder nicht gekennzeichnet ist oder

b) auf dem Stimmzettel durch das Wort "Stimmenthaltung" oder in ahnlicher Weise unzweifelhaft
zum Ausdruck gebracht ist, dass der Abstimmungsberechtigte sich der Stimme enthalt.

(6) Die Stimmzettel werden durch je einen Kreistagsabgeordneten der Kreistagsfraktionen
ausgezahilt.
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Uber das Ergebnis ist eine gesonderte Niederschrift zu fertigen, die von diesen Abgeordneten
zu unterzeichnen ist. Das Ergebnis ist dem Vorsitzenden mitzuteilen. Der Vorsitzende verkiindet
das Ergebnis.

(7) Bei einem Losentscheid wird das Los vom Vorsitzenden gezogen.

§ 26 Ton-, Film- und Bildiibertragung, Ton-, Film- und Bildaufzeichnung

(1) Die Sitzungen des Kreistages kénnen filmtechnisch aufgezeichnet und im Internet tibertragen
werden. Die Kamera erfasst nur das stationare Rednerpult und den Bereich der Sitzungsleitung
mit dem Prasidium. Die AudiolUbertragung erfasst nur die stationaren Mikrofone des Rednerpults,
der Kreistagsabgeordneten, der Landratin oder des Landrates, der Beigeordneten und der
Dezernentinnen und Dezernenten. Die Audiolibertragung vom stationaren Mikrofon der
Fragestunde ist nur mit ausdricklicher, vor Beginn der diesbezlglichen Aufzeichnung und
Ubertragung durch das vorsitzende Kreistagsmitglied von der jeweils betroffenen Person
einzuholenden, Erlaubnis zuldssig. Jede Rednerin, jeder Redner und jede betroffene Person
kann jederzeit der Ubertragung ihres oder seines Bildes und Wortes widersprechen und hierfiir
die Abschaltung der Ubertragung verlangen. Ton- und Bildaufnahmen sind im Internet zu
veroffentlichen und werden nach Ablauf von 6 Monaten gel6scht.

(2) Sofern Medienvertreter die Zulassung von Ton- oder Bildibertragungen oder die Fertigung
von Ton- oder Bildaufzeichnungen winschen, fragt der Vorsitzende des Kreistages vor der
Feststellung der Tagesordnung, ob hiergegen Bedenken bestehen. Eine Ubertragung oder
Aufzeichnung ist zulassig, wenn sich die Mehrheit der gesetzlichen Zahl der Mitglieder des
Kreistages dafiir ausspricht.

(3) Tonaufzeichnungen zur Erleichterung der Sitzungsniederschrift sind zulassig. Sie

sind nach der folgenden Sitzung zu |6schen.

§ 27

Sitzungs- und Beschlussniederschriften

(1) Uber jede Sitzung ist eine Niederschrift zu fertigen, die vom Vorsitzenden zu unterzeichnen
ist.

(2) Die Niederschrift wird als Beschlussprotokoll geflihrt. Sie muss enthalten

a) Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitzung, evtl. Unterbrechungen,

b) Namen der anwesenden Kreistagsabgeordneten sowie der fehlenden Kreistagsabgeordneten
mit dem Vermerk, ob sie mit oder ohne Entschuldigung gefehlt haben,

c) verspatetes Kommen und vorzeitiges Verlassen der Sitzung durch Kreistagsabgeordnete,

d) die Namen der wegen Befangenheit ausgeschlossenen Mitglieder des Kreistages mit Hinweis
auf den entsprechenden Tagesordnungspunkt,

e) Namen der geladenen Mitarbeiter der Verwaltung,

f) die beschlossene Tagesordnung,

g) die gestellten Antrage,

h) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf Anfragen,

i) den Wortlaut der Beschlisse und die Wahlergebnisse unter Angabe des jeweiligen
Abstimmungsergebnisses und eines Hinweises, falls ein Kreistagsabgeordneter aufgrund von
Regelungen der BbgKVerf an der Beratung und Entscheidung nicht teilgenommen hat,

j) bei Losentscheid die Beschreibung des Verfahrens,

k) Ordnungsmal3nahmen,

I) bei namentlicher Abstimmung, wie jeder Kreistagsabgeordnete personlich gestimmt hat,

m) bei Wahlen das Wahlergebnis sowie die Zahl der Stimmen fir die einzelnen Bewerber.

(3) Jeder Kreistagsabgeordnete kann verlangen, dass bestimmte Ausfiihrungen in die
Niederschrift aufgenommen werden.

(4) Die Niederschrift ist dem Vorsitzenden innerhalb von zwei Wochen zur Unterschrift
vorzulegen. Die Niederschrift ist jedem Kreistagsabgeordneten, den Fraktionen und dem Landrat
innerhalb von drei Wochen nach Unterzeichnung zu Ubersenden. Werden innerhalb von zwei
Wochen nach Absendung der Niederschrift keine schriftlichen Einwendungen erhoben, gilt sie
als anerkannt.
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(5) Einwendungen gegen die Niederschrift sind schriftlich dem Kreistagsblro zuzuleiten. Der
Kreistag entscheidet daraufhin in seiner nachsten Sitzung, ob und in welcher Weise die
Niederschrift zu berichtigen ist.

(6) Die Niederschrift wird den Abgeordneten grundsatzlich in elektronischer Form zur Verfiigung
gestellt. Eine Niederschrift in Papierform wird nur auf ausdriicklichen Wunsch verschickt.

(7) Die Niederschrift kann in elektronischer Form der Offentlichkeit zuganglich gemacht werden.
Ausgenommen hiervon ist die Niederschrift zum nichtéffentlichen Teil einer Kreistagssitzung.
Dies gilt insbesondere dann, wenn im nichtoffentlichen Teil personen- oder
unternehmensbezogene Daten (Betriebsgeheimnisse) erdrtert wurden.

§ 28

Ausschusse

(1) Fur die vom Kreistag gebildeten Ausschlisse und Unterausschiusse gelten die gesetzlichen
und die Bestimmungen dieser Geschaftsordnung mit folgenden MalRgaben sinngemal:

a) An die Stelle des Vorsitzenden des Kreistages tritt bei den Ausschissen der Vorsitzende des
jeweiligen Ausschusses.

b) Wenn aufgrund der gesetzlichen Bestimmungen von den Fraktionen ein
Ausschussvorsitzender nicht benannt werden oder eine Fraktion das ihr zustehende
Vorschlagsrecht fir den Vorsitz in einem Ausschuss nicht wahrnehmen konnte, beruft der
Vorsitzende des Kreistages die erste Sitzung des Ausschusses ein. Diese Sitzung wird vom
altesten Ausschussmitglied geleitet. Die dem Ausschuss angehdrenden Kreistagsmitglieder
wahlen den Ausschussvorsitzenden.

c) Die Tagesordnung der Ausschusssitzungen setzt der Vorsitzende des Ausschusses fest.

d) Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an der Ausschusssitzung teilzunehmen, so hat es seine
Vertretung, soweit eine solche benannt wurde, zu unterrichten und ihr die Unterlagen zu
ubermitteln. Es kann auch stattdessen das Kreistagsbliro um Benachrichtigung bitten.

e) Ausfertigungen der Vorlagen und Niederschriften fir bzw. Uber die Ausschusssitzungen sind
aulRer den Mitgliedern des jeweiligen Ausschusses auch dem Vorsitzenden des Kreistages,
dessen Vertretern, den Fraktionsvorsitzenden und dem Landrat zu Ubersenden. Die
Kreistagsabgeordneten erhalten die Einladungen flir Ausschusssitzungen per E-Mail zur
Information.

f) Bei geheimen Abstimmungen und Wahlen ist, sofern eine Wahlkabine nicht zur Verfigung
steht, die geheime Stimmabgabe in anderer geeigneter Weise sicherzustellen.

(2) Der Kreisausschuss und die freiwilligen Ausschiisse sind berechtigt, zu ihren Sitzungen
Sachverstandige hinzuzuziehen.

(3) Ein freiwiliges Ausscheiden aus einem Ausschuss erfolgt durch schriftliche
Verzichtserklarung an den Vorsitzenden des Kreistages. Die Fraktionen, vertreten durch den
Fraktionsvorsitzenden, sind befugt, gemafl § 43 Abs. 2 S. 3 BbgKVerf ihre Ausschussmitglieder
oder deren Vertreter jederzeit auszutauschen. Der Austausch wird wirksam mit Erklarung
gegenuber dem Vorsitzenden des Kreistages, es sei denn, die Fraktion benennt einen spateren
Zeitpunkt.

(4) Ausschusse kénnen ihren Vorsitzenden damit beauftragen, die Position des Ausschusses zu
einem Tagesordnungspunkt im Kreistag oder im Kreisausschuss vorzutragen. Ausschisse
kénnen ihren Vorsitzenden damit beauftragen, Positionen des Ausschusses als Antrag im
Kreistag oder Kreisausschuss einzubringen. In diesem Falle wird im Antrag kenntlich gemacht,
dass der Antragsteller nicht in der Eigenschaft als Abgeordneter bzw. namens einer Fraktion,
sondern im Auftrage des Ausschusses den Antrag stellt.

§29

Anderung und Abweichung von der Geschiftsordnung

(1) Einzelne Bestimmungen dieser Geschaftsordnung kdnnen, soweit sie nicht gesetzlich oder
in der Hauptsatzung verankert sind, fir die Dauer einer Sitzung durch einstimmigen Beschluss
auller Kraft gesetzt werden.
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(2) Antrége auf Anderung der Geschéaftsordnung sind im Kreistag bekannt zu geben und kénnen
frihestens in der nachsten Sitzung des Kreistages behandelt werden.

§ 30

Geschlechtsspezifische Formulierungen

Soweit in dieser Geschaftsordnung Funktionen mit einem geschlechtsspezifischen Begriff
beschrieben werden, gilt die Aussage auch flir das jeweils andere Geschlecht, soweit sich aus
der Natur der Sache nichts anderes ergibt.

§ 31

Drucksachen am Ende der Wahlperiode

(1) In der letzten Sitzung des Kreistages vor Ende der Wahlperiode hat der Landrat in einer
Vorlage die bis dahin unerledigten Beschlisse des Kreistages und Anfragen dem Kreistag zur
Kenntnis zu bringen.

(2) Drucksachen, die mit Ablauf der Wahlperiode, in der sie eingereicht worden sind, nicht
erledigt wurden, sind dem neu gewahlten Kreistag vorzulegen.

§ 32

Inkrafttreten, AuBerkrafttreten

Diese Geschéaftsordnung tritt mit ihrer Beschlussfassung in Kraft. Gleichzeitig tritt die vom
Kreistag am 09.10.2014 beschlossene Geschaftsordnung auler Kraft.

Bad Belzig, den 26.06.2019*

Mirna Richel
Vorsitzende des Kreistages

* Die am 05.12.2019 und am 29.04.2021 beschlossenen Anderungen wurden in den Text integriert



